Guatemala, 30 de octubre de 2,020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro;:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 4827-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 859-2020
correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie F42615C3 No. DTE 3722920165

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Visado, revision y rechazo de planillas de Servicio Civico.

Revision de Expedientes de Compras.

Apoyar en el lineamiento con documentos que entran a la Seccién de Contabilidad.
Apoyar a la Seccién de Contabilidad en el cumplimiento de sus objetivos.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Revision de planillas de Servicio Civico en las cuales encontramos datos erréneos v
trasladamos al drea correspondiente para ser corregidas.
2. Revision de expedientes de comprar verificando listado de suministros y cédigos
ejecutores.
3. Archivo mensual de expedientes que corresponden a la Seccidn de Contabilidad.
. 4. Orden de Archivo mensual de planillas de Servicio Civico.
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